BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS
Bibliotekininkas vykdo S$ias funkcijas:
1. dalyvauja ugdymo procese — padeda auganciai kartai integruotis j informacing visuomeng;
2. iesko naujy papildomy bibliotekininko darbo su mokytojais ir mokiniais biidy (formy);
3. padeda mokiniui savarankiSkai mokytis remiantis supancia informacijos erdve;
4. gerina informacijos vartotojy aptarnavimag, bendradarbiauja su kitomis Svietimo, kultiiros,
informacijos jstaigomis;
5. diegia mokykly biblioteky informacing sistemg (MOBIS), naudoja informacines technologijas
(IT) savo darbe;

6. vadovaudamasis teisés aktais mokyklos bibliotekos ved¢jas, bibliotekininkas vykdo
gimnazijos

bibliotekos veikla:

6.1. planuoja, analizuoja, apibendrina gimnazijos bibliotekos darbg ir atsiskaito gimnazijos
direktoriui;

6.2. rengia meting gimnazijos bibliotekos ataskaitg, teikia jg gimnazijos direktoriui ar
atsakingoms institucijoms;

6.3. komplektuoja gimnazijos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programine,
informacine, mokslo populiarigja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);
6.4. pildo, tvarko ir saugo gimnazijos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;
6.5. rengia naudojimosi gimnazijos biblioteka taisykles;

6.6. tvarko gimnazijos bibliotekos fonda pagal universalios deSimtainés klasifikacijos
(UDK) lenteles;

6.7. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

6.8. organizuoja gimnazijos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés
knygos, bendrosios apskaitos knygos, dienorasciai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir
kt.);

6.9. suderings su gimnazijos direktoriumi kas penkeri metai organizuoja gimnazijos
bibliotekos fondo patikrinima;

6.10. tvarko bibliotekos (skaityklos) informaciniy laikmeny fonda;

6.11. uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus;



7.dalyvauja ugdant mokiniy informacinius geb¢jimus:

7.1. organizuoja ir vykdo gimnazijos bendruomenés (toliau — vartotojy) aptarnavima:
7.2. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

7.3. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

7.4.atsako ] vartotojy bibliografines uzklausas;

7.5. padeda gimnazijos bendruomenés nariams rasti informacija Svietimo klausimais;

8. gimnazijos direktoriaus nustatyta tvarka organizuoja zalos atlyginimg uz gimnazijos
bibliotekos

fondui padarytg zala:

9. uztikrina darbo bibliotekoje (skaitykloje) drausmg ir riipinasi fondo apsauga;

10. rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) aktualiomis temomis;

11. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gimnazijos veiklos planus;

12. dalyvauja mokytojy tarybos veikloje, gimnazijos direktoriaus sudarytose darbo grupése,
komisijose;

13. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar gimnazijos direktoriaus priskirtus nenuolatinio pobtidzio

pavedimus pagal kompetencija.



