BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUKCILJOS
1. Budétojas budi mokykloje pagal patvirtintg darbo grafika, kuris gali keistis.
2. Dirbti sgziningai ir nepatikéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniui.
3. Kultiiringai aptarnauti klientus, biiti paslaugiam, laikytis etikos normy.
4. Prizitréti tvarka ir §varg mokykloje.
5.Tausoti mokyklos nuosavybe, riipestingai naudotis darbo priemonémis, laikytis nustatytos
materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo tvarkos.
6. Esant reikalui, atlieka kitus darbus, nurodytus Mokyklos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo
tikio reikalams, nevirSijant nustatyto darbo laiko.
7.18duoti ir priimti kabinety raktus, juos saugoti.
8.Uzrakinti ir atrakinti gimnazijos pagrindines duris.
9.Budéjimo metu sekti vandentiekio, kanalizacijos, elektros prietaisy ir instaliacijos sistemy
bukles, esant gedimams informuoti direktoriaus pavaduotojg tikiui arba direktoriy.
10.UzZtikrinti vie$aja tvarka ir materialiniy vertybiy apsauga gimnazijos patalpose bei teritorijoje,
kilus kritinei situacijai kviesti policijos pareigiinus ir apie tai pranesti jstaigos direktoriui.
11.18kilus biitinybei (pastebéjus gaisra, isilauzima, bandyma sugadinti patalpoje ar teritorijoje
esancius daiktus ar kt.), taip pat iSkilus kitokiai grésmei Zmoniy gyvybei ar sveikatai, ar turtui,
nedelsiant kviesti policijos pareiglinus, gaisrines tarnybas ar avarines tarnybas ir vykdyti jy
nurodymus.

12.Pranesti administracijai apie patalpose ar teritorijoje pastebétus jtartinus asmenis, grésme
Zmoniy ar turto saugumui galinius sukelti daiktus ar medZiagas: pastebétas sugedusias elektros,
apSvietimo sistemas, sugadintg turtg ar sugedusius elektros prietaisus, iSkilusig grésme patalpoms
del gaisro, pastebéta turto dingimg ar sugadinima.

13.Imtis priemoniy, kad sugede elektros prietaisai ar laidai biity aptverti, izoliuoti, nesukelty
grésmés zmoniy sveikatai ar turto saugumui, taciau neturi teisés pats tvarkyti sugedusiy elektros
prietaisy ar linijy.

14.Dalyvauti patalpy ir aplinkos tvarkymo darbuose, atlikti darbus, kuriems atlikti nereikia
specialiyjy ziniy ar geb&jimy (pvz. smulkis dazymo darbai ir kt.)

15.Reaguoti j smurtg ir patyCias, nedelsiant apie tai informuoti gimnazijos direktoriy ar
pavaduotojg ugdymui.

16.Vykdyti gimnazijos direktoriaus teisétus vienkartinio pobiidZio pavedimus.



